UNIVERSITA
DEGLI STUDI
DI PADOVA

Linee guida per compilazione delle domande - Incarichi di Ricerca

Collegarsi al link: https://pica.cineca.it/unipd/

La domanda di partecipazione va presentata esclusivamente utilizzando la procedura informatica PICA
(Piattaforma Integrata Concorsi Atenei), disponibile alla pagina: https://pica.cineca.it/unipd/ , niente deve
essere spedito via posta.

Possono partecipare alla selezione giovani studiosi in possesso di titolo di laurea magistrale o laurea
magistrale a ciclo unico da non piu di sei anni e di un curriculum idoneo all’assistenza allo svolgimento di
attivita di ricerca. | titoli dovranno essere posseduti alla data di scadenza del bando di selezione.

L’'accesso alla piattaforma PICA € possibile solo previa registrazione e autenticazione dell’'utente.
Per accedere per la prima volta € necessario effettuare una nuova registrazione ed inserire tutti i dati
richiesti nel form, fatto salvo accessi tramite SPID ed SSO.

Per la compilazione della domanda & necessario cliccare il link Istruzioni tecniche per la compilazione della
domanda e scaricare il documento reso disponibile da CINECA Linee guida per la compilazione della
domanda di partecipazione alle procedure di selezione sulla piattaforma integrata concorsi atenei “PICA*,

| documenti necessari per partecipare alla selezione, (a titolo esemplificativo ma non esaustivo: documento
di identita, CV, titoli posseduti, pubblicazioni e i documenti ritenuti utili per la selezione), devono essere
caricati in formato pdf.

Entro la scadenza di presentazione della domanda, il sistema consente il salvataggio in modalita bozza.
Ad ogni domanda verra attribuito un numero identificativo che, unitamente al codice della domanda indicato
nell’applicazione informatica, dovra essere specificato per qualsiasi comunicazione successiva.

La procedura di compilazione e invio telematico della domanda dovra essere completata entro e non oltre
la data e ora di scadenza indicato nel bando; I'ora si intende ora italiana. Allo scadere del termine utile per
la presentazione, il sistema non permettera piu I'accesso per l'invio della domanda.

La data di presentazione telematica della domanda di partecipazione alla selezione ¢ certificata dal sistema
informatico mediante ricevuta che verra automaticamente inviata via e-mail.

Non & possibile modificare la domanda gia presentata e protocollata; per apportare delle
modifiche/integrazioni sara necessario procedere con il ritiro della domanda e con l'inserimento di una
nuova.

Si raccomanda ai candidati di accedere alla piattaforma PICA utilizzando sempre le stesse credenziali con
cui € stata avviata la domanda, per evitare problemi di visualizzazione e completamento della candidatura.
In caso di accesso con credenziali differenti, non sara possibile riprendere una domanda in bozza né avviare
una nuova candidatura, poiché il sistema rilevera una domanda gia in corso non completata.

La presentazione della domanda di partecipazione dovra essere perfezionata e conclusa secondo le seguenti
modalita (vedi documento Linee guida per la compilazione della domanda di partecipazione alle procedure
di selezione sulla piattaforma integrata concorsi atenei “PICA®):
1. sottoscrizione manuale della domanda. Occorrera salvare sul proprio PC il PDF generato dal
sistema mediante il bottone “presenta/submit”, stamparlo, apporre la firma autografa sull'ultima


https://pica.cineca.it/unipd/
https://pica.cineca.it/unipd/

pagina, scansionare la domanda stampata, unitamente a un documento di identita in corso di
validita. Si consiglia pertanto di utilizzare una postazione munita di stampante e scanner.

2. firma digitale, utilizzando (smart card, token USB o firma remota) che consenta al titolare di
sottoscrivere documenti generici utilizzando un software di firma su PC oppure un portale web per
la Firma Remota resi disponibile dal Certificatore.

N.B.: In caso di accesso tramite SPID, non verra richiesta alcuna firma in fase di presentazione della
domanda.

Eventuali informazioni o chiarimenti in merito alle modalita di presentazione delle domande possono essere
richieste ai recapiti della struttura indicati nel bando o negli allegati del bando.

Per la segnalazione di problemi esclusivamente tecnici contattare il supporto tramite il link in fondo alla
pagina https://pica.cineca.it/unipd

Dirigente: (NOME € COGNOME)......iuiuiit e aeaes tel. oo e-mail ............
Responsabile del procedimento amministrativo: (nome e cognome)............ tel. .........ll fax ...... e-mail ............
Riferimento da contattare: tel. ............................. e-mail...........oooienn.
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